1.Wstep

Instrukcja ta znajduje si¢ w katalogu gdzie zostal zainstalowany program MR_FAKTURY PRO (zazwyczaj C:\
MR _FAKTURY_PRO\). Mozna ja wydrukowa¢ za pomoca dowolnego programu edytora tekstow.

Program MR _FAKTURY_ PRO jest uproszczona wersja programu MR _SKLEP przeznaczona dla firm i rolnikow
wystawiajacych faktury VAT lub rachunki uproszczone, oraz posiada mechanizmy pomagajace na sprawdzanie czy
faktury sptacane sa w terminie. Przeznaczony jest on dla systemow Windows 95 lub nowszych. Oparty jest on o
nowoczesng bazg danych firmy TurboPower FlashFiler 2.0. Dzigki temu program jest pewny w dzialaniu i zostaty
zminimalizowane problemy z obstuga i instalacja programu.

Obecnie mozna takze uzywac stanéw magazynowych w programie. Jednak jak na razie jest to wersja probna. W
przypadku napotkania jakichkolwiek trudnosci proszg o kontakt na telefon 0 502 107 188.

Przedstawiona tu wersja jest wersja jednostanowiskowa. Istnieje tez wersja wielostanowiskowa pozwalajaca na
bezproblemowa praceg na wielu komputerach. Wéwczas na jednym z komputeréw jest zainstalowany tzw. serwer a
uzytkownicy pracuja na komputerach na ktorych zainstalowana jest wersja specjalna programu

MR _FAKTURY PRO. Faktury moga by¢ wowczas wystawiane z dowolnego komputera, zachowujac jednoczesnie
ciag numeracji. Obshuga programu w wersji sieciowe;j jest identyczna jak w wersji na pojedyncze stanowisko.
Zainteresowane firmy wersja wielostanowiskowa prosz¢ o kontakt mr_flash@poczta.wp.pl

2.Instalacja

Program jest spakowany tak by zajmowal jak najmniej miejsca. Przed instalacja nalezy rozpakowaé program
instalacyjny do dowolnego katalogu na dysku. Nalezy uruchomi¢ program INSTAL MR _FAK.exe Rozpakuje on
instalacyjne archiwum do tego katalogu Iub do katalogu wskazanego przez uzytkownika. Nastgpnie nalezy z tego
katalogu uruchomié¢ program instaluj.exe. Program ten spowoduje zainstalowanie programu MR _FAKTURY PRO
do katalogu C:\MR_FAKTURY PRO lub tez dowolnego innego wybranego przez uzytkownika. Nie moze by¢ to
jednak tymczasowy katalog gdzie rozpakowali$my nasze archiwum. Sam program nie zajmuje zbyt wiele miejsca na
dysku tym niemniej jednak nalezy pamigtaé, ze jesli faktur i kupujacych bedzie odpowiednio duzo to nalezy
przewidzie¢, ze zajmie on odpowiednio wigcej miejsca.

Jesli nie odznaczymy opcji “tworz skrét do programu na pulpicie” to na pulpicie Windows po instalacji pojawi si¢
odnosnik do programu, na ktory wystarczy tylko, klikna¢ by uruchomi¢ program.

Jesli nie odznaczymy opcji “tworz pozycj¢ w menu start” to w menu Start systemu Windows w grupie programy
pojawi si¢ nowa pozycja MR _FAKTURY_ PRO, dzigki ktoérej mozemy uruchomié program.

Po naci$nigciu przycisku <Instaluj> program zaczyna instalowaé program. Zapyta nas czy utworzy¢ katalog, do
ktérego chcemy instalowaé program. Nalezy odpowiedzie¢ <Tak>. Po zainstalowaniu programu mozemy przystapi¢
do pracy.

2.1 Uaktualnienie

W przypadku gdy mamy zainstalowana starsza wersj¢ programu i chcemy zainstalowaé nowsza wersj¢ nalezy
postgpowac podobnie jak w przypadku instalacji programu tyle tylko ze nalezy nacisna¢ przycisk <uaktualnij> a nie
<instaluj> jak w przypadku instalacji programu. Nalezy tez poda¢ katalog w jakim znajduje si¢ zainstalowany
program. Przed uaktualnieniem jednak nalezy sporzadzi¢ kopig catego katalogu programu MR_FAKTURY_ PRO,
gdyz w wypadku jakiego$ niepowodzenia w aktualizacji zawsze mozemy powroci¢ do poprzedniej wersji.

3.Pierwsze Kkroki
3.1 Ustawienia systemowe

Po pierwszym uruchomieniu programu nalezy wej$¢ do menu “Administracja” -> “Ustawienia systemowe”. Tu
ustawimy to, w jaki sposob program bedzie si¢ zachowywat. Przy pierwszym uruchomieniu programu nalezy
nacisna¢ przycisk <Nowy rok>. Dzigki czemu program zapamigta aktualny rok i bedzie przypominat o wyzerowaniu
licznikéw gdy nadejdzie nastgpny rok. Mamy tam szereg opcji, ktore mozemy ustawiaé¢ by wymusic¢ okreslone
zachowanie programu.

Po nacis$nigciu przycisku Ustaw/zmien bgdziemy mogli zmieni¢ ustawienia programu odno$nie numeracji
wystawianych dokumentow.

Numer faktury ustawiamy tylko wtedy, gdy bedziemy polegali na programie, jesli chodzi o numery faktur. Tj.
Wszystkie faktury beda wystawiane za pomoca tego programu. To jest wlaczona opcja “Num. autom.”. Poczatkowo



w polu numer faktury jest ustawiony na zero - czyli ze pierwsza faktura, jaka zostanie wystawiona za pomoca
programu bedzie miata numer 1. Jesli chcemy by faktury zaczynatly si¢ od numeru np. 98 musimy ustawi¢ numer
faktury na o jeden mniej, czyli 97. Ten numer pokazuje nam zawsze numer ostatnio wystawionej faktury. Jesli nie
jest wlaczona opcja “Numeracja faktur automatyczna” (Num. autom.) wowczas bedziemy sami decydowali jak
wygladaja wystawiane przez nas numery faktur.

To samo tyczy si¢ wystawianych paragonéw i innych dokumentow.

Nie mozemy zostawi¢ pola format numeru bez wypeknienia jesli wybierzemy numeracj¢ automatyczna. Poprzez
nacisnigcie przycisku <us> mozemy ustawi¢ format numeru. Mozemy ustawic¢ go za pomoca opcji automatycznej
lub tez gdyby to nam nie wystarczato r¢cznie. Pozwala to na wstawianie liter do numeru w dowolnym miejscu. Na
przyktad chcemy zeby numer faktury wygladat w ten sposob

123-KS/01 gdzie 123 jest numerem faktury a 01 koncowka roku. Woéwcezas format bedzie wygladat nastgpujaco #n-
KS/#r2 Za pomoca przycisku sprawdz mozemy sprawdzi¢ jak bedzie wygladat numer w rzeczywistosci.

Opcja “Ceny bierz z cennika” oznacza, ze podczas wystawiania faktury uzytkownik nie bgdzie mogt zmienic ceny
towaru lub ustugi. (Tylko za pomoca rabatu) Cena bgdzie pobierana automatycznie z cennika. Jest to wygodna opcja.
Cenniki oczywiscie beda mogly by¢ zmieniane wowczas przed lub po wystawieniu faktury. Jesli ta opcja nie jest
zaznaczona na uzytkownika spada obowiazek podania ceny danego towaru czy ustugi podczas wystawiania faktury.
Opcja “Wiqcz obstuge diugow”, jesli jest wlaczona program zapisuje dodatkowe informacje o dtugach i ulatwia
pilnowanie ich sptat. Mozna automatycznie wystawiaé ponaglenia oraz sprawdzac, ktore firmy zalegaja ze sptatami.
Jesli firma nie uzywa faktur terminowych wowczas mozna odznaczy¢ tg opcje.

Opcja “Dod. tow. podczas sprzedazy” powoduje, ze mozemy dodawaé towary i ustugi podczas wypisywania faktury.
W przeciwnym wypadku mozemy to realizowac tylko w przeznaczonym do tego celu menu “Towary/Ushugi”.
Opcja “Wystawiane dla rolnik ryczattowy”, gdy jest wiaczona umozliwia wystawianie faktur dla rolnikéw
ryczattowych. Gdy nie jestesmy takim rolnikiem lub nie obstugujemy rolnikow nalezy tg opcj¢ wylaczy¢.

Nastepnie mamy opcj¢ “Forma wydruku”. Jesli wybierzemy pierwsza opcj¢ “Oryginat i kopia” drukowany jest
oryginal i kopia dokumentu. Przydatne jest to na drukarkach laserowych i atramentowych przy czym mozemy sobie
wybraé by program drukowat do 3 kopii faktury gdy jest nam to potrzebne.

Opcja “Bez napisu (wydruk jednokrotny)” moze stuzy¢ dla wydrukow na drukarkach iglowych lub w przypadku
dodrukowywania pojedynczych faktur.

Opcja “Oryg.\kopia” powoduje takze jednokrotny wydruk faktury z napisem “ORYGINAL/KOPIA”

W opcji wydruk sumy stownie wybor opcji wydruk sumy groszy pelny powoduje ze suma groszy bedzie drukowana
w pelny sposob np. suma 4.35 zostanie wydrukowana cztery ztote trzydziesci pigc groszy. Jesli znaczymy opcje
“suma groszy utamkowo” to zostanie to wydrukowane cztery ztote 35/100 groszy.

Jesli wlaczymy opcje “Drukuj sprzedaz bez podgladu” wowczas faktury beda drukowane automatycznie do
opcjonalnej drukarki.

Jesli opcja nie jest wlaczona to przed wydrukiem mozemy obejrze¢ sobie jak bedzie wygladata faktura po
wydrukowaniu.

W sekeji faktury wystawiane wedtug warto$ci mozemy okresli¢ w jaki sposob beda wystawiane faktury. Mamy do
dyspozycji trzy mozliwosci

-netto wowczas faktura wystawiana jest wedtug schematu cena netto * ilos¢ = warto$¢ netto na podstawie ktorej
obliczany jest podatek VAT i po dodaniu go do wartos$ci netto otrzymujemy warto$¢ brutto.

- netto — osoby fizyczne -> brutto, wowczas dla firm faktury wystawiane sa wg wartosci netto a dla osob fizycznych
wg warto$ci brutto. Jest to najwygodniejsza opcja.

- brutto wszystkie dokumenty wystawiane sa wg wartos$ci brutto tj. cena brutto * ilo§¢ = wartos¢ brutto z tego
obliczany jest podatek i warto$¢ netto.

Uwaga !

Paragony zawsze sa wprowadzane wg wartosci brutto gdyz drukarki i kasy fiskalne wystawiaja w ten sposob
paragony.

Opcja “Nie uzywam drukarki fiskalnej” - jej zaznaczenie powoduje, ze nie b¢dziemy mieli ustawionych nazw dla
drukarki fiskalnej. Nie powinna ona by¢ zaznaczona jesli zamierzamy w przysztosci korzystaé¢ z drukarki fiskalne;.
W przypadku jej zaznaczenia system sam wpisuje w to pole symbol f$n gdzie n jest numerem wstawianego
towaru/ustugi.

Opcja “Nie uzywam symboli w opisie towarow/ustug” powinna by¢ zaznaczona jesli nie uzywamy symboli w opisie
towarow/ustug. W sprzedazy hurtowej lub sklepowej opcja ta raczej nie powinna by¢ zaznaczana, bo na ogot firmy
takie uzywaja do sprzedazy wtasnych symboli dla towaréw. Gdy towarow lub ustug jest niewiele, lub gdyby
postugiwanie si¢ symbolami byto ktopotliwe warto wowczas zaznaczy¢ tg opcje i wowczas system sam nadaje
symbol dla danego towaru s$n gdzie n jest numerem wstawianego towaru/ustugi.

Opcja “Obstuga nazw towarow/ustug powyzej 70 znakoéw” jest aktywna tylko dla zarejestrowanych uzytkownikow



programu. Jesli mamy dhuzsze opisy do towaréw/ustug to warto zaznaczy¢ t¢ opcjg. Dzigki niej mozemy doktadniej
opisa¢ dana ustuge lub towar. W zasadzie nie ma ograniczen na dtugo$¢ opisu dodatkowego.

Opcja “Inny nabywca i platnik w sprzedazy” przeznaczona jest dla firm ktore wystawiaja migdzy innymi faktury w
ktoérych zdarzaja si¢ takie gdzie nabywca jest inng firma i ptatnik dla tej faktury to inna firma. Na wydrukowane;j
fakturze znajduja si¢ po stronie kupujacego dwie firmy — nabyweca i ptatnik.

Jesli chcemy program pokazywat stany magazynowe to musimy zaznaczy¢ uzywam magazynow (stany
magazynowe)

Opcja ,,VAT licz od ceny jednostkowej towaru/ustugi” dziata na ustaleniu VAT-u dla faktur paragonow liczonych od
wartoS$ci brutto. Jesli opcja ta jest wlaczona to program liczy VAT od warto$ci jednostkowej brutto i nastgpnie
mnozy t¢ warto$¢ przez ilo$¢ towardw/ustug aby otrzymaé VAT caltkowity do zaptacenia. Podobno dziataja tak
niektore kasy fiskalne. Dla wigkszoS$ci przypadkow ta opcja nie powinna by¢ zaznaczona.

Opcja ,,Wiqcz rejestracje gotowki do kasy” stuzy §ledzeniu przeptywu gotowki przez kasg. Obecnie nie posiada zbyt
wiele opcji ale bedzie systematycznie rozbudowywana. Wszystkie tranzakcje gotéwkowe sg rejestrowane przez
program i mozna je obejrze¢ w Rozliczenia -> Kasa -> Ewidencja.

3.2 Ustawienie naglowka wydruku ( dane wlasne firmy )

Nastepnym krokiem, jaki musimy wykonaé to ustawienie nagtowka wydruku. Nagtéwek wydruku jest to tekst, ktory
bedzie pokazywat si¢ na fakturach wydrukach KP itp.

Ustawi¢ naglowek mozemy poprzez wejscie w menu Administracja -> Nagtowek.

Pokaze si¢ nam tabelka z pigcioma pozycjami, w ktore nalezy wpisac¢ dane firmy lub osoby, ktora bgdzie wystawiata
faktury. W pierwszej linii mozna wpisa¢ np. nazwe firmy lub imi¢ i nazwisko osoby w drugiej kod i nazwg miasta, w
trzeciej adres firmy, w czwartej kod NIP a w piatej nazwa banku i numer konta.

4. Zaczynamy pracowac z programem
4.1 Grupy towarowe.

Grupy towarowe sa to towary o podobnych cechach, zastosowaniach itp. Np. grupa towarowa nawozy lub artykuty
elektryczne. W obecnej wersji programu - grupy towarowe sa wprowadzone dla kompatybilnosci z petniejsza wersja
programu MR _SKLEP. Aczkolwick nie wykluczone, ze w przysztosci dodane zostana pewne mozliwosci programu
MR _SKLEP. Grupy towarowe mozna wykorzystywac¢ w réznego rodzaju zestawieniach np. wydrukach cennikow

1tp.
4.2 Ustawienie cennikow

W programie mamy mozliwo$¢ stosowania wielu cennikow. Na ogét wygodniej jest uzywaé jednego cennika i
dawac rabaty poszczegolnym firmom - w niektorych przypadkach jednak firmy uzywaja np. dwoch cennikow -
detalicznego i1 hurtowego. W programie zdefiniowano juz cennik detaliczny. Jesli chcesz uzywacé jeszcze jednego
cennika wowczas nalezy wej$¢ do menu Ustawienia -> Cenniki a nastgpnie nacisnaé przycisk <Dodaj>. W miejscu
migajacego kursora nalezy wpisa¢ nazwe cennika i nacisna¢ klawisz <Zapisz>. Cennik zostanie automatycznie
dodany do systemu. Przy czym nalezy pamigtac, ze zawsze mozemy dopisac jaki$ cennik pdzniej, takze nie warto
tworzy¢ cennikéw "na zapas". Nazwe kazdego cennika mozemy zmieni¢ na dowolnie inng nazwe. Jednak w
systemie nie mogg istnie¢ cenniki o tej samej nazwie.

Mozemy takze (jesli zarejestrujemy program) uzywac cen w innych walutach. Np. dolary badz tez euro. Program
automatycznie bedzie przeliczal nam ceny w walucie na ceny w zlotych wedlug kursu jaki wprowadziliSmy. Dlatego
tez nalezy wprowadzac¢ aktualny kurs waluty tak czgsto jak nam jest to potrzebne. Raz wprowadzony kurs waluty
bedzie wazny az do wprowadzenia nastepnego kursu.

4.3 Ustawienie jednostek miar

Jednostki miar beda uzywane przy definiowaniu towaréw. Program ma juz jedna zdefiniowana jednostke 'Szt.'. Przy
czym jesli nie uzywany tej jednostki to jej nazwg mozemy zmieni¢ podobnie jak to opisane jest w ustawieniu
cennikow. Do jednostek miar dostajemy si¢ poprzez menu 'Ustawienia' a nast¢pnie 'Jednostki'. Inne popularne
jednostki miar to 'm', 'kg', 'm2', 'Kplt.' Itd.

Istnieje tam tez pole ilo$¢ cyfr po przecinku. Oznacza ono czy dang jednostkg mozemy sprzedawaé w czesciach czy



tez nie. Jesli nie wypelnimy tego pola program przyjmuje, ze sprzedajemy w jednostkach catkowitych. Jesli pole
jest wypelnione na 0 to takze ta jednostka jest w czg$ciach calkowitych. Jesli ustawimy je na 1 to mozemy np.
ustawi¢ przy sprzedazy dla danego towaru np. 2.6 gdy na 2 to np. 2.65 i tak dalej.

4.4 Ustawienie platnosci

Platnosci sa to sposoby zaplaty za wystawione dokumenty sprzedazy. W systemie jest juz zdefiniowana ptatnosé
'Gotowka'. Jesli chcemy wprowadzi¢ ptatnos¢ np. "Platnos$¢ 7 dni' co oznaczatoby ze termin ptatnosci wynosi 7 dni
to nalezy wej$¢ do menu 'Ustawienia' a nastgpnie do menu "Platnosci’. Po nacisnigciu klawisza <Dodaj> na liscie
platnosci pokazuje si¢ nam tabelka ktora nalezy wypetnic¢ dla tej ptatno$ci nastepujaco: nazwe ptatnosci na 'Platnosé
7 dni', pole 'Czy wpltywa na stan kasy' ustawiamy na 'Nie', gdyz ta ptatno$¢ nie wptywa na stan kasy, a 'Tlo§¢ dni do
zaptaty' ustawiamy na 7, gdyz taki jest wowczas termin ptatnosci. Pole wg daty pozostawiamy nie zaznaczone. Pole
to zaznaczamy tylko wowczas gdy chcemy decydowac o dacie platnosci sami. Nie decydujemy si¢ na mechanizm
automatycznego ustalania terminu ptatnos$ci na podstawie daty sprzedazy.

Nalezy tez wybrac rodzaj ptatnosci moze to by¢ w tym przypadku "przelew" badz tez "kredyt".

W zasadzie tylko ptatnos$¢ 'Gotdwka' ma ustawione pole 'Czy wplywa na stan kasy' na 'Tak'.

Ptatno$ci mozna tez w dowolnej chwili zmienic.

4.5 Ustawienie listy towaréw/ustug

Nastepnie nalezy utworzy¢ skorowidz towardw/ustug . Dostaniemy si¢ do niego poprzez menu "Zestawienia" ->
"Towary/ustugi". Tu mozemy dodawac i zmienia¢ nazwy towardw i ushug jakie bedziemy uwzgledniali w naszych
fakturach.

Kazdy towar (ustuga) musi posiada¢ swa unikalna nazwg a takze unikalny symbol. Unikalny to znaczy ze, dana
nazwa nie powtdrzy si¢ w catej bazie danych. Takze jesli te same towary sprzedawane sa w r6znych opakowaniach
i to nalezy to zaznaczy¢ w nazwie. Np.

Wapno 2 kg

Wapno 5 kg

Takze jesli dany towar posiada inng ceng w zalezno$ci od jakiego pochodzi producenta to takze musi posiada¢ inna
nazwe np.:

Woda mineralna 11 Mazowszanka

Woda mineralna 11 AquaVita

Symbole najlepiej tworzy¢é w nastepujacy sposob aby sktadaly si¢ one z 1 litery i liczby. Litera moze pochodzi¢ z
pierwszej litery nazwy grupy towarowej a liczba jest dowolnie ksztaltowana przez uzytkownika. Dobrze jest kiedy
sasiednie liczby grupuja towary do siebie podobne ale nie jest to konieczne. Oczywiscie symbol towaru moze by¢
dowolnie ksztaltowany przez uzytkownika.

Jesli zaznaczyliSmy opcje “Nie uzywam symboli w opisie towarow/ustug” w ustawieniach systemowych wowczas
nie wpisujemy symbolu.

Ze wzgledu na drukarki fiskalne, ktore na ogo6t drukuja mniejsza ilo$¢ znakow niz jest to przewidziane w programie
dla nazwy, wprowadzono dodatkowe pole 'nazwa dla druk. fisk.'. Nazwa ta moze by¢ taka sama jak 'nazwa towaru',
ale gdy 'nazwa towaru' jest dtuzsza niz 24 znaki to nalezy ja skrocic, przy czym nalezy uwazaé aby nazwa sig nie
powtorzyta.

Jesli zaznaczyliSmy opcje “Nie uzywam drukarki fiskalnej” w ustawieniach systemowych wowczas nie pokazuje
si¢ nam to pole i nie musimy nic tam wpisywac.

Obecnie program w tej wersji nie obstuguje drukarek fiskalnych a pole to wstawiono dla zachowania
kompatybilnosci z wersja petna programu MR _SKLEP.

Dla poprawnego dziatania programu nalezy wprowadzi¢ wszystkie dane wystgpujace w tabelce edycji towaru.
Istnieje mozliwos¢ p6zniejszej korekty zarowno nazw jak i symboli. Jesli stawka VAT jest rozna od 22% to nalezy
koniecznie wprowadzi¢ symbol SWW.

Jesli zaznaczono opcje “Obstuga nazw towarow/ustug powyzej 70 znakéw” w ustawieniach systemowych to w
pole “Dodatkowy opis” mozemy wpisa¢ dodatkowy opis do towaru/ustugi. Bedzie on drukowany na fakturze VAT.
Jesli zaznaczyliSmy opcje “Nie uwzgledniaj w wydrukach cennikoéw” to ten towar nie pokaze si¢ w wydrukach
cennikow. Jest to dla tych towarow, ktore sprzedawane sg jednostkowo i nie chcemy by pojawity si¢ w cennikach.

4.6 Odbiorcy i dostawcy

Odbiorcéw i1 dostawcoOw mozemy wpisywac do programu na parg sposobow. Najprosciej to wejScie w menu
"Sprzedaz" lub "Dostawy" a nastgpnie odpowiednio "Ewidencja odbiorcéw" lub "Ewidencja dostawcow". Pokaze



si¢ nam tabelka gdzie mozemy doda¢ Iub poprawi¢ dane odbiorcow lub dostawcow. Jesli dana firma istnieje juz w
programie wowczas mozemy ja znalez¢ po nazwie lub kodzie NIP. Po naci$nigciu odpowiedniego przycisku np.
"wg nazwy" wpisujemy w pozycj¢ nizej pierwsze litery nazwy i system sam odnajduje te firmy, ktorych nazwy
zaczynaja si¢ od tych liter. Jesli chcemy poprawi¢ dane firmy lub dowiedzie¢ si¢ danych szczegdtowych o firmie
naciskamy przycisk <Edycja> jesli chcemy doda¢ firm¢ wowczas naciskamy przycisk <Dodaj>. Pokaze nam si¢
tabelka ktora nalezy wypetni¢ w nastgpujacy sposob. W pierwszej pozycji [Nazwa firmy (Nazwisko i imig):] Tu
wpisujemy nazwg firmy lub imig i nazwisko osoby ktorej wystawimy fakturg. W nazwie dodatkowej wpisujemy
dodatkowe dane odnoszace si¢ do firmy, ktdre nie zmieScity si¢ w pierwszej linii. Kazda z linii moze zawierac¢ do
50 znakow.

Skrét nazwy firmy stuzy nam do szybkiego wyszukiwania firmy po krétkiej nazwie. Jesli dosy¢ czgsto wystawiamy
faktury danej firmie to mozemy nadac jej nazwe do 12 znakow. Przy wyszukiwaniu nalezy wowczas nacisngc na
przycisk skrot i program bedzie szukal po skrotach ktore wprowadzilismy.

Nastepnie wpisujemy adres firmy lub osoby. Zaznaczamy czy jest to odbiorca czy tez dostawca (mozna zaznaczy¢
obie opcje) Nastgpnie wpisujemy kod NIP. W pewnych wypadkach kod NIP moze nie by¢ wpisany (np. dla
rolnikéw czy tez firm lub 0sob nie bgdacych ptatnikami VAT).

Dobrze jest tez wpisac telefon - ewentualnie fax. firmy oraz bank i numer konta firmy o ile wystawiamy jej faktury
terminowe lub bezgotowkowe.

Dla firm VAT ustawiamy Typ VAT na "Firma VAT". Jesli dana firma nie jest firma VAT to ustawiamy "Firma nie
VAT", jesli nie jest to firma to wowczas wstawiamy "osoba fizyczna". Wybieramy tez cennik z jakiego bedzie
pobierana cena dla danego odbiorcy. Mozemy tez standardowo przypisa¢ termin ptatnosci danemu odbiorcy ale
termin ten bedzie mozna zmieni¢ w trakcie wystawienia faktury. W polu uwagi mozemy wpisa¢ dowolny tekst. Jesli
zaznaczyliSmy w ustawieniach systemowych "wystawienia dla rolnik ryczaftowy" to mozemy w przypadku braku
kodu NIP rolnika wpisa¢ dane dowodu osobistego.

Uwaga !

Moze zaj$¢ sytuacja, ze nazwa osoby fizycznej lub firmy, ktorej chcemy wypisac fakturg juz istnieje w naszej bazie
firm, ale nie jest to ta sama osoba lub firma. Jako, ze wszystkie nazwy firm musza by¢ w bazie unikalne (tj. nie
moga si¢ powtarzac¢) mozemy dodaé znak tyldy '~' (znajduje si¢ po lewej stronie klawisza “1”’) a po nim jaki$ napis.
Sama tylda i napis po niej nie bgdzie drukowany na fakturze.

Na przyktad jesli w bazie mamy juz Jana Kowalskiego a bedziemy musieli wpisa¢ innego Jana Kowalskiego to
mozemy go wpisa¢ 'Jan Kowalski ~ Lodzka 12' wpisujac po tyldzie cz¢$¢ jego adresu . Na wydruku jednak pojawi
si¢ nam tylko “Jan Kowalski”.

4.7 Waluty

Jesli checemy definiowac cenniki w innych walutach niz polski ztoty wowczas ta opcja bedzie bardzo przydatna.
Wchodzimy do niej poprzez Ustawienia -> Waluty. Pokaze si¢ nam okienko z zdefiniowanymi walutami w
systemie. Tu tez ustawiamy aktualny kurs dnia dla danej waluty w stosunku do ztotéwki. Kurs oznacza ile trzeba
wyda¢ ztotowek aby kupi¢ 1 jednostkg danej waluty.

Dodanie waluty nastgpuje przez naci$nigcie przycisku dodaj. Pokaze si¢ nam miejsce gdzie mozemy dodac
uzywana walutg.

4.8 Przyjmowanie towarow na magazyn

Jesli zaznaczyliSmy uzywam magazynow (stany magazynowe) to wowczas aby sprzedac jaki$ towar musimy go
przyja¢ na magazyn. Przyjecie na magazyn odbywa si¢ w ten sposob ze wystawiamy fakturg dostawy a program
automatycznie przyjmuje wszystkie towary (ale nie ustugi) na magazyn. Jesli robimy to po raz pierwszy to musimy
utworzy¢ faktury dostaw remanentowych (Jest to faktura dostawy gdzie w numerze faktury piszemy np. reman 1
Iub reman 2 itd. ) Musimy uzy¢ takich faktur ze wzgle¢du na to iz program musi zna¢ ceng netto zakupu kazdego
towaru. Jest to potrzebne do obliczen. Podczas tworzenia takiej faktury wygodnie jest od razu ustalac¢ ceny
sprzedazy.

5. Wystawienie faktury sprzedazy

Po wejsciu do menu "Sprzedaz" a nastgpnie "Sprzedaz faktura" system pokaze nam tabelkg z naszymi odbiorcami.
Musimy tu wybra¢ jednego badz tez dopisa¢ odbiorcg i wybra¢ go wowczas aby utworzy¢ fakturg. Odbiorce
mozemy znalez¢ albo poprzez nazwg albo po numerze NIP, lub po skrocie.. Wystarczy nacisna¢ odpowiedni przycisk
a nastegpnie wpisywac kolejne literki do miejsca pod przyciskami szukania. Po wpisaniu kolejnego znaku program
pokazuje nam odbiorcéw zaczynajacych si¢ na wpisang nazwe badz tez kod NIP. Po wcisnigciu przycisku Dodaj



pokazuje si¢ nam tabelka gdzie mozemy wpisaé nazwe odbiorcy i jego dane. Jest konieczne aby istniat poprawnie
wpisany odbiorca w programie dla wystawienia faktury.

Wypehnienie tabelki odbiorcy patrz punkt 4.6 Instrukcji.

Aby wybra¢ firmg nalezy wybraé przycisk <Wybierz>. Pojawi si¢ na faktura do ktérej musimy wpisaé dane. Jesli
wlaczyliSmy w ustawieniach programu "Numeracja faktur automatyczna" woéwczas numer faktury jest ustawiany
przez program i uzytkownik nie jest w stanie go zmieni¢. Jesli tak nie jest to uzytkownik musi samodzielnie wpisaé
numer faktury. Jesli wszystkie faktury beda wystawiane przez system wowczas wygodnie jest ustawic tg opcje.
Nastgpnie ustawiamy dat¢ sprzedazy. Poprzez wcisnigcie przycisku na koncu daty sprzedazy mozemy wiaczy¢
kalendarz ktory utatwia ustawienie daty. Mozemy takze wskaza¢ myszka konkretny fragment daty i zmieni¢ go
poprzez wprowadzenie nowego dnia, miesiaca czy roku w zaleznosci od tego, ktéry fragment daty wskazali$my.
Musimy takze ustawi¢ date wystawienia faktury. Jesli jest ona taka sama jak data sprzedazy wystarczy wowczas
nacisnaé przycisk <dd>

Dodanie towaru lub ustugi nastgpuje po nacisnigciu przycisku <Dodaj>. Pojawia si¢ wowczas tabelka z towarami i
ushugami z ktorej mozemy wybra¢ dany towar lub ustuge. A gdy w ustawieniach systemowych wybrali§my opcje
"Dod. tow. podczas sprzedazy" wowczas mozemy dodawac towary i ushugi na biezaco podczas sprzedazy. Po
wybraniu towaru pokaze si¢ na tabelka gdzie wprowadzamy dane o wprowadzanym towarze. Zawsze musimy
wprowadzic¢ ilo$¢ towaru lub ustug. Jesli ustawiliSmy opcje¢ "Ceny bierz z cennika” wowczas po wprowadzeniu ilo$ci
mozemy juz zapisa¢ lini¢ faktury gdyz cena jest brana z cennika. Jesli opcja taka nie jest wybrana wowczas nalezy
recznie wprowadzi¢ takze ceng netto lub brutto i dopiero wtedy zapisaé dang linig faktury.

Dana lini¢ faktury mozemy zmieni¢ za pomoca przycisku <Zmien>. Skasowanie danej linii nastgpuje po nacis$nigciu
przycisku <Kasuj>.

Faktura ma ustawiong ptatno$¢ taka jaka ma ustawiona firma ktora wybralismy. Po naci$nigciu przycisku <...> przy
nazwie platnosci mozemy zmieni¢ formg ptatnosci. Jesli ptatnos¢ ma ustawiona opcjg "wg daty” wowczas mozemy
ustawi¢ datg platnosci r¢cznie. Jest to przydatne gdy sprzedaz musi by¢ sptacona w okreslonym dniu niezaleznie od
daty sprzedazy. Jesli jest to faktura VAT Rolnika Ryczattowego to nalezy zaznaczy¢ opcje "Faktura VAT RR". Do
danej faktury mozemy tez zastosowac rabat. Rabat mozemy wprowadzi¢ albo kwotowo albo procentowo. Fakture
zapisujemy za pomoca przycisku <Zapisz> lub mozemy zrezygnowac z jej zapisu za pomoca przycisku <Rezygnuj>.
W przypadku zaznaczonej opcji “Inny nabywca i platnik w sprzedazy” mamy mozliwos$¢ zmiany firmy platnika.
Zmiany mozemy dokona¢ za pomoca przycisku <zmien ptatnik>. Pokaze si¢ nam, woéwczas standardowa tabelka z
nazwami firm. Po wybraniu jednej z nich zmieni si¢ ptatnik danej faktury.

5.1 Wystawianie paragonu

Odbywa si¢ ono podobnie jak wystawienie faktury z tym, ze nie wybieramy oczywiscie odbiorcy i nie mozemy
wystawi¢ faktury terminowej. Wyjatkiem jest tu karta ptatnicza. Jesli paragon zostal wystawiony na karte platnicza
to paragon ten bedzie zaliczony jako ptatno$é terminowa.

6. Ewidencja sprzedazy

Program umozliwia nam przeglad wystawionych dotychczas faktur. Mozemy tego dokona¢ za pomoca menu
"Sprzedaz"-> "Ewidencja sprzedazy”, przy czym mamy tu do wyboru - mozemy wybrac dla danego okresu badz dla
okreslonej firmy. Z ewidencji mozemy tez wydrukowac fakturg, gdy zajdzie taka potrzeba.

W okienku ewidencja sprzedazy znajdziemy tez przycisk drukuj, ktéry wydrukuje nam faktury za okres, ktory
wprowadzili$my. Jest to wydruk wedtug podstawowych stawek VAT. Nie obejmuje on stawki np. 3%. Mozna go
jednak zmodyfikowa¢ tak by znalazla si¢ na nim interesujaca nas stawke VAT. Jesli jaki$ uzytkownik jest
zainteresowany jak to zrobi¢ — prosze o email'a na méj adres — badz zapytanie listowne.

Dla zarejestrowanych uzytkownikow istnieje tez mozliwos¢ wlaczenia opcji kasowania faktur. Jesli opcja “Ustaw
kasowanie faktur sprzedazy” jest wlaczona wowczas pojawi si¢ w okienku dodatkowy przycisk <Kasuj>. Nalezy
wlaczaé t¢ opcjg tylko na czas gdy jest ona potrzebna. Potem najlepiej ja wytaczy¢. Program dwukrotnie zapyta czy
chcemy skasowac¢ dang fakturg. Kasowac nalezy tylko te faktury, ktore zostaty wpisane przez pomytke.

7. Poprawa faktury sprzedazy

Czasami zdarza si¢ sytuacja, ze pomylimy si¢ przy wystawieniu faktury. Istnieje mozliwo$¢ poprawy takiej faktury —
jednakze poprawg mozna wykonac¢ na fakturze tylko w dniu w ktérym zostata ona wystawiona.

Gdy chcemy poprawié¢ dana fakture to wchodzimy w menu SPRZEDAZ-> POPRAWA FAKTURY. Pokaze sie nam
tabelka z wystawionymi fakturami. Musimy wybra¢ sobie faktur¢ do poprawy i nacisna¢ klawisz wybierz.

Mozemy tu zmieni¢ firmeg na ktora wystawiona jest faktura poprzez nacisnigcie przycisku zmien firmg. Ponadto
mozemy uja¢ czy dodac towary/ushugi na fakturze. Mozna takze zmieni¢ forme ptatno$ci. Generalnie postgpowanie



jest takie same jak przy wystawianiu faktur.
8. Korekty dokumentéw

Program daje nam mozliwos$¢ wystawiania dokumentéw korekt dla faktur i paragondéw. Po wybraniu z menu Korekta
-> faktur mamy do dyspozycji 3 opcje

1. Korekta ilosci

2. Cofnigcie faktury

3. Zmiana ceny

8.1 Korekta ilos$ci

Opcje te¢ wybieramy wtedy gdy mamy zamiar zwrdci¢ czes$¢ towardow lub ustug z danej faktury. Po wybraniu tej
opcji program zapyta o okres w ktorym faktura sprzedazy zostata wystawiona. Po wybraniu okresu przedstawi nam
wszystkie faktury, ktore zostaly wystawione w tym okresie. Z przedstawionych nam faktur wybieramy tg, ktora nas
interesuje. Po wybraniu faktury pokaze si¢ na okienko gdzie mozemy zmieni¢ dang fakturg co do ilosci towaru.

Po wybraniu danej linijki towaru i naci$nigciu przycisku <Zmien> pokaze si¢ nam okienko gdzie powinnismy
wprowadzi¢ ilo$¢ zwracanego towaru czy tez ustugi. Przyciskiem <Kasuj> zwracamy cato$¢ z danej linii towaru czy
ustugi. Mozemy takze wpisa¢ podstawe¢ zmiany iloSci towaru. Po nacisnigciu przycisku <Zapisz> faktura korekcji
zostanie zapisana.

8.2Cofni¢cie faktury

Gdy faktura musi by¢ cofnigta mozemy postuzy¢ si¢ ta opcja. Program uwzglgdnia wezesniejsze modyfikacje na
fakturze. Jesli wezesniej cofngliSmy czgs$¢ towaru to cofnigcie wygeneruje odpowiednio mniejsza ilo$¢ towaru
cofanego.

8.3 Korekta ceny

Korekta ceny uzywana jest wowczas gdy zamierzamy zmieni¢ ceny towarow z jakiego$ powodu, na fakturze, ktora
zostata juz wystawiona.

9. Skup i dostawy

Program umozliwia tez wystawienie faktur skupu. Jest to szczegolnie przydatne, gdy np. firma prowadzi skup od
rolnikow i musi wystawia¢ im faktury VAT. Skup dokonuje si¢ podobnie jak sprzedaz. Tyle tylko, ze numer skupu
musimy nada¢ juz sami. Podajemy tez ilo$¢, ceng netto lub ceng brutto dla danej linii towaru.

Jesli byt udzielony rabat to takze to podajemy. Podajemy takze termin i rodzaj ptatnosci.

9.1 Dostawy

Menu dostawy pojawia si¢ wowczas gdy zaznaczona jest opcja ze korzystamy z stanow magazynowych. Wowczas
kazdy towar jaki znajduje si¢ na stanie sklepu lub hurtowni musi zosta¢ przyjety poprzez fakturg¢ dostawy. Dostawe
wybieramy z menu DOSTAWA a nastgpnie jeszcze raz naciskamy podmenu dostawa a nastgpnie dostawa tow.
Pokazuje si¢ nam zestawienie dostawcow. Mozemy znalez¢ dang firme poprzez nazwe, skrot, badz NIP. Mozemy
takze przeszuka¢ bazg firm wedtug fragmentow nazw. Jesli dana firma nie istnieje w bazie naszych firm
dostawcow to mozemy kliknaé w (dostawcey i odbiorcy) i wowczas wyswietlone zostana wszystkie firmy. Jesli
firma ktora szukamy nie istnieje w bazie to nalezy ja doda¢ do bazy firm za pomoca przycisku <Dodaj>.o dostawcg.
Po tym pokazuje si¢ nam pusta faktura dostawy. Musimy tu przede wszystkim wprowadzi¢ symbol faktury dostawy
- jest to ten sam symbol jaki znajduje si¢ na naszej fakturze dostawy. Nastgpnie wpisujemy datg dostawy oraz date
przyjecia. Teraz mozemy wpisac towary jakie przyjmujemy na magazyn. Wprowadzenie towaru nastgpuje
podobnie jak przy sprzedazy. O ile jego cena netto si¢ zmienila albo jest on wprowadzany po raz pierwszy program
powiadomi nas o tym odpowiednim komunikatem. Jest to uczynione po to bysmy mogli od razu ustali¢ ceng
sprzedazy danego towaru. Przy czym jesli cena nie zmieni si¢ to na ogét nie zmieniamy jego ceny sprzedazy. A
zatem mozemy nie wchodzi¢ do ustawiania cen, co przyspieszy wprowadzanie towarow. Jesli chcemy ustali¢ nowa
ceng to za pomoca przycisku <ustaw cen¢> wyswietlimy sobie cenniki i mozemy ustali¢ ceng towaru.

Jesli pomylilismy si¢ w wyborze danego towaru to mozemy go skasowac z listy towaréw dostawy za pomoca



klawisza <Kasuj>. Po wprowadzeniu wszystkich towardéw i sprawdzeniu czy suma dostawy zgadza si¢ z tym co
wprowadziliSmy mozemy zapisa¢ fakture dostawy. Jesli nie chcemy jednak zapisac tej faktury to naciskamy
klawisz <Rezygnuj>. Program zapyta si¢ nas czy naprawde chcemy zrezygnowac z zapisu tej faktury. Mozemy
takze zapisa¢ fakturg¢ dostawy do pliku tymczasowego w przypadku kiedy nie dokonczyliSmy jej a potrzebujemy
np. wypisac fakturg sprzedazy, badz tez nie chcemy zeby w danej chwili towary znalazly si¢ na magazynie.
Wowczas musimy nacisnac klawisz <zapisz tymcz.> Faktury dostawy w magazynie tymczasowym pokaza si¢ nam
przy rozpoczgeiu nowej dostawy towaru. Mozemy wowczas wybraé faktur¢ w magazynie tymczasowym i
dokonczy¢ jej wpisywanie i wprowadzi¢ poprzez normalny zapis do magazynu.

9.2 Ewidencja dostaw

W programie mamy mozliwo$¢ obejrzenia sobie dostaw jakie zostaly przyjgte na magazyn. Przy czym mozemy
zobaczy¢ to dla danej firmy lub tez wedlug daty. Mozemy takze wydrukowac zestawienie faktur dostaw.

10. Zamdwienia
10.1 Wystaw zamowienie

Program umozliwia wystawianie zamoéwien. Jest to przydatne przy np. Zamawianiu licencji dla tego programu .
Aby wystawi¢ zamdOwienie nalezy wybra¢ z menu Dostawy -> Zamowienia -> Wystaw zamdwienie. Pokaze si¢ nam
okienko w ktorym wybieramy firm¢ w ktorej chcemy zamowic¢ dany towar lub ustugg. Po wybraniu firmy pokazuje
si¢ nam okienko w ktoérym bedziemy ustawia¢ dane naszego zamowienia. Jesli zaznaczyliSmy opcj¢ automatycznego
ustawiania numeru zamowienia w Ustawieniach systemowych to pojawi si¢ nam on automatycznie jesli nie to
musimy sami wypeti¢ numer zamowienia. Musimy takze ustawi¢ wlasciwe dane dla zamawiajacego i adres
wysylkowy. Dobrze jest wczesniej wprowadzi¢ te dane w menu Dostawy -> Ewidencja dostawcow. Jesli
obstugiwana jest tylko jedna firma to dane wystarczy wprowadzié¢ raz i péznej sa one juz dostgpne.

Nastepnie dodajemy towar lub ustugg, ktdra zamawiamy postgpujac podobnie jak przy sprzedazy.

Przy naci$nigciu przycisku <Zapisz> zamowienie zostanie zapisane i wydrukowane zostanie zamowienie.

10.2 Ewidencja zamowien

Program umozliwia dla zarejestrowanych uzytkownikéw ewidencj¢ zaméwien. Po wejsciu do menu Dostawy ->
Zamowienia -> ewidencja zamowien mozemy zobaczy¢ zamowienia jakie zostalty wystawione w okresie ktory
mozemy okresli¢. Tu takze mozemy skasowac zamowienia, ktore np. zostaly wystawione przez pomytkg. Mozemy
takze wydrukowac poszczegdlne zamoéwienia. Wystarczy wejs¢ do danego zamowienia i nacisnac przycisk
<Drukuj>.

11. Rozliczenia

Jesli wlaczyliSmy obstuge dtugdw i realizujemy sprzedaz z odroczona ptatnoscia badz tez przelewowa to mozemy za
pomoca programu kontrolowac stan sptat. Jesli wejdziemy w menu “Rozliczenia” -> “Sprzedazy” -> “Sptaty”
wowczas pokaze si¢ nam tabelka z nazwami firm i 0s6b ktore nie uregulowaly jeszcze naleznosci wobec nas. Tu
mozemy zobaczy¢ jaka jest cato$¢ dlugdéw wobec nas a takze jakie sptaty przypadaja na dany dzien lub dni.

Po nacisnigciu przycisku “Splaty” pokazuje si¢ nam tabelka z nie sptaconymi fakturami danego dtuznika. Tu
mozemy wprowadzi¢ sptat¢ danych faktur. Przyciskiem zaznacz zaznaczamy dang fakturg do sptaty. Tym samym
przyciskiem mozemy ja odznaczy¢. Obok tego przycisku znajduje si¢ lista wyboru z ktérej mozemy wybraé czy tu
chodzi o gotowke, przelew czy czek. Jesli prawidlowo wybralismy rodzaj sptaty i fakturg Iub faktury do sptaty
wowczas mozemy nacisnaC przycisk <Spla¢>. Pojawi si¢ nam nowa tabelka gdzie bedziemy mogli wpisa¢ numer KP
lub przelewu (Numery KP generuja si¢ samoczynnie ale mozna je zmieni¢). A takze sume przeznaczona do splaty.
Faktury moga by¢ sptacane catkowicie badz tez czgsciowo. Po wprowadzeniu sumy sptaty mozemy przycisnaé
przycisk <Pokaz> aby zobaczy¢ ile jest jeszcze do splaty, badz mozemy przed podaniem sumy nacisnaé przycisk
calo$¢ i wowczas catos¢ faktur zostanie sptacona. Jesli byta to wplata gotowki program zapyta nas czy ma drukowac
KP.

Podobnie jak dla sprzedazy mamy do dyspozycji sptaty skupu — czyli nasze ewentualne dtugi.

11.1 Przeterminowania



Program umozliwia takze odnajdywanie faktur przeterminowanych i drukowanie pism wzywajacy do zaplaty. A
takze ogladanie historii sptat. Wystarczy wej$¢ w menu “Rozliczenia” -> “Sprzedazy” -> “Ewidencja sptat”, a
pokaze si¢ nam tabelka z wszystkimi firmami. Tu poprzez nacisnigcie przycisku <Przeterminowania> mozemy
zobaczy¢ czy istniejq jakie$ przeterminowania splat i ewentualnie wykreowac jakie§ upomnienie i wydrukowac go.

12. Przelewy

Program umozliwia wystawianie przelew6éw na gotowych wydrukach. W celu rozpoczgcia pracy z przelewami
nalezy wej$¢ w menu Rozliczenia -> Przelewy -> Ustaw. Pokaze sig¢ nam tabelka z polami do wypetnienia.

W polu numer rachunku nalezy wpisa¢ nasz numer rachunku, ktéry najczesciej uzywamy. W polu nazwa
zleceniodawcy nalezy wpisa¢ nazwe zleceniodawcy (czyli naszej firmy). W polu adres zleceniodawcy wpisujemy
adres naszej firmy. Je§li mamy do komputera podlaczone parg drukarek i nie chcemy drukowaé na drukarke
domyslna to mozemy zaznaczy¢ opcj¢ “Daj mozliwos¢ wyboru drukarki przed wydrukiem” Aby zapisa¢ zmiany
naciskamy klawisz <Zapisz>.

Od tej chwili gdy wejdziemy do menu Rozliczenia -> Przelewy -> Wystaw pokaze si¢ nam tabelka gdzie musimy
wypehi¢ tylko pozostate elementy przelewu. Dane zleceniodawcy (nasze) beda wpisywane automatycznie.
Gdybysmy posiadali kilka kont i chcieli robi¢ z nich przelewy wystarczy wybra¢ klawisz <Zmien> i dodaé¢ nasza
firme¢ z innym kontem niz standardowe do listy firm. Wybranie jej zmieni dane zleceniodawcy na okres wystawiania
przelewu. Za pomoca klawisza <wybierz> wybieramy dane odbiorcy. Jesli mamy ptatnosci ktorych tytut jest czgsto
identyczny lub nieznacznie sig r6zni to wowczas mozemy postuzy¢ si¢ klawiszem <Wyb. tyt.> Zaoszczgdzi to nam
pracowitego wpisywania tytutu przelewu. Nalezy pamigtac tez by wpisa¢ kwotg przelewu — cho¢ nie jest to
obowiazkowe. Mozemy tez wpisac ja r¢cznie.

13 Magazyny
13.1 Stany minimalne

Dzigki funkcjom programu mozemy sprawdzi¢ jakie towary maja stan na magazynie ponizej ilosci jakie ustawiliSmy
w definicji towaru jako ilo$¢ minimalna. Dzigki temu mozemy zobaczy¢ jakie towary ewentualnie powinnismy
zamowié. Uzyskujemy to poprzez menu Zestawienia-> Magazyn-> Stany minimalne i tu mozemy sobie wybra¢ czy
chcemy sprawdzi¢ je dla grupy czy tez dla catosci towardw. Pokaze si¢ nam tabelka z towarami ktorych stany sa
ponizej minimalnych stanéw. Mozemy oczywiscie sobie ja wydrukowac.

13.2 Inwentaryzacja

Ta opcja ktora mozemy osiagnac poprzez menu Zestawienia->Magazyn->Inwentaryzacja stuzy do ustawienia
(poprawy) ilosci towardw, ktore znajduja si¢ na magazynie. Uwaga — mozemy zmieni¢ stany magazynowe tylko tych
towarow, ktore zostaly przyjete poprzez fakturg dostawy. W innym przypadku jest to niemozliwe.

13.3 Ewidencja zmian stanéw magazynowych

Poprzez menu Zestawienia-> Magazyny -> Ewidencja zmian mozemy przesledzi¢ zmiany jakie dokonalismy w
danym okresie na magazynie.

14. Kasa

Po wiaczeniu opcji ,,Wlacz rejestracje gotowki do kasy” uaktywnia si¢ nam opcja rejestracji gotowki do kasy. Tzn.
rejestrowane sa w specjalnej bazie wszystkie operacje na gotdwce jakie dokonywane sa w programie. Mozna to
wykorzysta¢ do rozliczenia si¢ z gotowki.

14.1 Stan kasy
Aktualny stan kasy mozemy uzyska¢ poprzez menu Rozliczenia -> Kasa -> Stan. Pokaze si¢ nam okienko z

aktualnym stanem kasy.
14.2 Wplata do kasy



Aby wptaci¢ do kasy jakie$§ pieniadze musimy to zaznaczy¢ Rozliczenia -> Kasa -> Wptata. Wplacamy w ten sposob
gotowke np. na poczatek po to by w kasie byly drobne. W okienku Nazwa wptaty piszemy rodzaj wptaty jaki
dokonali$my np. ‘Gotowka na poczatek™ i nizej wpisujemy sume wplaty.

14.3 Wyplata z kasy

Gdy wyciagamy z kasy gotowke (np. na koniec dnia) musimy takze to zaznaczyé. Robimy to za pomoca Rozliczenia
-> Kasa -> Wyptata. Podajemy np. ,,Wyptata wtasna” w okienku nazwa wptaty.

14.4 Ewidencja kasy

Mozemy obejrze¢ sobie nasze dzialania na kasie w ciagu dowolnego okresu czasu za pomocg menu Rozliczenia ->
Kasa -> Ewidencja. Funkcja ta bedzie w najblizszym czasie wzbogacana o nowe mozliwosci.

15 Wydruki.

Program udostegpnia uzytkownikowi dostgp do formatow wydrukow dzigki czemu uzytkownik jest w stanie poprawic
sobie co nieco wyglad faktur. Gtéwnie chodzi tu o rodzaj czcionki i jej wielkos¢. Jesli chodzi o wydruki to zalecana
jest duza ostrozno$¢ w manipulowaniu formatami wydruku. Ale przy zachowaniu pewnego rezimu postgpowania
manipulowanie nimi jest dosy¢ bezpieczne wymaga jednak pewnego zorientowania si¢ w dziataniu tego programu.
Przede wszystkim przed jakimikolwiek manipulacjami nalezy zachowa¢ format wydruku w pliku tymczasowym.
A zatem po wejsciu do menu “Administracja”-> “Ustaw wydruki” wybraniu odpowiedniego wydruku i naci$nigciu
przycisku <Projekt> pokaze si¢ nam formatka z projektem wydruku. Musimy wtedy wej$¢ w menu “Pliki” ->
“Zapisz jako” i zapisa¢ ten format. Uchroni to nas przed klopotami gdy wprowadzone przez nas zmiany nie beda
chcialy pracowac tak jakby$smy sobie tego zyczyli.

Aby zmieni¢ rodzaj czcionki lub jej wielko$¢ wystarczy pokaza¢ myszka dany tekst i wybra¢ z menu odpowiednia
czcionke lub jego wielkosé.

Mozemy zmienia¢ wielkos¢ paska tj. elementu na ktorym sa napisy ale nie nalezy go kasowac czy tez dodawac
nowe paski.

Program zapisuje wszelkie zmiany formatu dopiero po wyjsciu z projektanta wydruku takze jesli zrobiliSmy co$
czego nie umiemy naprawi¢ wystarczy wyjs¢ z projektanta wydruku i wybraé “nie” gdy program zapyta nas czy
chcemy zapisa¢ zmiany. Wszelkie formaty wydrukow program pamigta w tabeli formaty.ffd.

15.1 Dodanie logo do faktury

Dzigki temu, ze uzytkownik moze zmienia¢ wyglad faktury moze takze dodawac zdefiniowane przez siebie logo do
faktury tak zeby wygladata ona ciekawiej. Musimy przygotowac sobie wczesniej wlasne logo w formacie bmp lub
jpg. Mozna to uczynié¢ za pomoca programu Paint z systemu windows albo z dowolnego innego programu do obstugi
plikéw rastrowych. Gdy mamy juz takie logo nalezy otworzy¢ format wydruku. Pokaze si¢ nam format wydruku. Po
lewej stronie mamy szereg ikonek. Jesli ustawimy si¢ na ikonce z widoczkiem pokaze si¢ nam jej opis “Dodaj
rysunek”. Nalezy klikna¢ na t¢ ikonke a nastepnie umiescic ja na zaktadce zatytulowanej Detail Header (Nagtowek
szczegblowy) w miejscu gdzie chcemy aby pokazalo si¢ nasze logo. Po czym po nacis$nigciu przycisku wezytaj
mozemy wybra¢ nasze logo z katalogu gdzie je umiesciliSmy. P6zniej nalezy juz tylko rozszerzy¢ logo do takich
wymiaréw jakie chcemy mie¢ na fakturze. Przy wyjsciu z projektanta wydrukow nie nalezy zapomnie¢ o
przycisnigciu przycisku ‘TAK” jesli spyta si¢ nas czy nalezy zachowa¢ format wydruku.

16. Uzytkownicy

Program moze by¢ obstugiwany przez szereg osob. Z tego tez powodu dodano do niego w menu “Administracja”
podmenu “Uzytkownicy”. Tu mozna ustawi¢ hasta dla poszczegdlnych uzytkownikéw programu. Jest to wazne
szczegolnie w wersji sieciowej. W ten sposob mozna tez zapewni¢ sobie ochrong programu przed nieuprawnionym
uruchomieniem. Uzytkownika “admin” nie mozna wykasowac i po nadaniu mu hasta bedzie zawsze si¢ o nie pytat
przy starcie. Jesli wykasujemy hasto administratora to program nie bedzie si¢ pytat o hasta nawet gdy inni
uzytkownicy beda mieli takowe 1 bedzie si¢ automatycznie logowat na uzytkownika administratora.

Poprzez zaznaczenie “Wejscie do menu Administracja” powodujemy, ze dany uzytkownik widzi to menu i moze do



niego wejs¢ 1 zmieni¢ ustawienia programu. W przypadku nie zaznaczenia tej opcji menu to jest niewidoczne dla
uzytkownika.
Podobne jest w przypadku opcji “Wejscie do menu Ustawienia” .

17. Bledy

W przypadku gdy program nie drukuje polskich znakow tj. a, ¢, $, ¢ itp. wowczas nalezy wejs¢ do menu
Administracja -> Ustaw wydruki a nast¢pnie wybra¢ odpowiedni wydruk. Nastepnie kazdemu kwadratowemu
paskowi nalezy nadac taki rodzaj czcionki, ktory posiada polskie znaki. Na ogot sa to znaki z dodatkiem CE. Np.
Arial CE. Czy dana czcionka posiada polskie znaki mozemy si¢ przekona¢ poprzez uruchomienie programu
wordpad, wybraniu interesujacej nas czcionki i sprobowaniu napisania polskich znakow. Jesli wy$wietlaja si¢
prawidlowo to mozna je wybra¢ do programu MR_FAKTURY_ PRO.

W przypadku gdyby tekst nie byl zbyt jasny — prosz¢ o pytania na adres poczta@mr-flash.gliwice.pl
Nowe wersje programu bgda publikowane na stronie http:/mr-flash.gliwice.pl lub
http://strony2.wp.pl/wp/mr_flash/programy.html oraz http:/republika.pl/mr flash/programy.html

Btedy mozna takze zglasza¢ telefonicznie numer 0502107188
18. Uwagi koncowe

Ta wersja programu jest wersja typu shareware z tym, ze uzytkownik moze pracowaé na niej bez ograniczen
czasowych bez zarejestrowania. A zatem w wersji bez funkcji dodatkowych wersja ta jest wersja typu freeware.
Rejestracja kosztuje 183 zt brutto dla wersji na pojedynczy komputer. Uzytkownik uzyskuje wowczas dostgp do
dodatkowych funkcji programu. Istnieje takze wersja sieciowa programu. Uzytkownik otrzymuje serwer i specjalng
wersj¢ programu, tak, ze program jest na innym komputerze a dane na innym. Program ten przystosowany jest do
pracy w sieci w architekturze klient- serwer tak, ze mozna pracowa¢ na dwoch lub wigcej komputerach jednoczesnie
— Ceny takiej instalacji sa dostgpne przy wybraniu opcji Pomoc -> O programie a nast¢pnie nacisnaé przycisk
<licencja> . Przy wigkszej ilosci licencji niz 2 - znizki !

Mirostaw Rogula
MR _FLASH software
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